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    Bauvorlagen/Digitale Bauvorlagen 

 

     

 

Wir haben ein Interesse an einem verbesserten Bürgerservice und beschleunigten 

Baugenehmigungsverfahren. Diesbezüglich ist es wünschenswert, wenn die Bauvorlagen 

ZUSÄTZLICH zur Papierform in digitaler Form eingereicht werden. 

 

Folgende Informationen und Hinweise sollten Sie beachten: 

 

Bauvorhaben werden heute überwiegend mit Computer-Unterstützung entworfen. Entwurfsverfasserinnen 

und Entwurfsverfasser (z.B. Architektinnen und Architekten) können einen wesentlichen Beitrag zur 

Verfahrensbeschleunigung leisten, indem uns die Bauvorlagen auch digital zur Verfügung gestellt werden. 

Im Folgenden möchten wir Ihnen hierzu ein paar Tipps geben.  

Alle für die Beurteilung und Bearbeitung eines Bauvorhabens erforderlichen Anträge und Unterlagen sind 

nach wie vor in Papierform (mindestens) dreifach einzureichen. 

Die digitalen Bauvorlagen können auf USB-Stick gleichzeitig mit den Bauantragsunterlagen in Papierform 

eingereicht werden, diese Lösung wird bevorzugt. 

Alternativ kann gesondert zur Papierform NACHTRÄGLICH per mail bzw. per cloud eingereicht werden. 

(Sollten Sie keine eigene cloud-Lösung zur Verfügung stellen können, bzw. diese von uns aus 

Sicherheitsgründen nicht akzeptiert werden, können wir nach Antragseingang in Papierform eine cloud 

zum upload zur Verfügung stellen.) 

Die überreichten Datenträger werden mit der Einreichung Eigentum der Unteren Baurechtsbehörde und 

werden in deren Verantwortung ohne Zustimmung des Antragstellers sicher vernichtet. 

Um die Antragsprüfung zu beschleunigen wird darum gebeten, jedes Exemplar Ihrer Bauanträge und 
Bauvoranfragen vor Einreichung in folgender Reihenfolge zu sortieren. Bitte bei mehrseitigen Dokumenten 
auf Heftung verzichten. 
Antragsformulare finden Sie auch unter: https://grevenbroich.kommunalportal.nrw/detail/-/vr-bis-
detail/dienstleistung/13306/show oder folgen unten angegebenen links. 

1 Sortierung 

00 ggf. Anschreiben 
01 Antragsformulare 

 Bauantrag einfaches Verfahren §64/Vorbescheid  Antrag §64/Vorbescheid 
oder 

 Ggf. Anlage zum Antrag auf Vorbescheid  Anlage Vorbescheid 

 Bauantrag Baugenehmigungsverfahren § 65 (großer Sonderbau)  § 65 Großer Sonderbau 

 Ggf. Antrag auf Abweichung/Befreiung von baurechtlichen Vorschriften  Abweichung/Befreiung 

 Bzw. Antrag Werbeanlage  Bauantrag Werbeanlage 
 
02 Formale Bauvorlagen 

 Ggf. Vollmacht 

 Nachweis der Vorlageberechtigung des Entwurfsverfassers, ggf. Versicherungsnachweis 

 Erklärung des Entwurfsverfassers/ der Entwurfsverfasserin  Erkl. Entwurfsverf. 

 Übereinstimmungserklärung für digitale Bauvorlagen 
 
03 Bauvorlagen/Formulare 

 Formular Baubeschreibung auf amtlichem Vordruck  Baubeschreibung  

 Ggf. zusätzliche Baubeschreibung 

 Formular Betriebsbeschreibung auf amtlichem Vordruck (bei gewerblichen und land-
/forstwirtschaftlichen Anlagen)  Betriebsbeschreibung, oder 
 Betriebsbeschreibung Land-/Forstwirtschaft 

https://grevenbroich.kommunalportal.nrw/detail/-/vr-bis-detail/dienstleistung/13306/show
https://grevenbroich.kommunalportal.nrw/detail/-/vr-bis-detail/dienstleistung/13306/show
https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=564aece2-cae1-45df-953f-2d5a8bf249bb&releaseCacheId=a83efc40-a55c-4d8f-92fb-dac14aa3ade0
https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=01a631e9-a0d1-4584-ab02-06a11e301b95&releaseCacheId=7985eb31-0eaf-4f7c-978e-28acd3140377
https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=db6821e8-84ce-467a-8ff1-ea07a66fc3ca&releaseCacheId=f29f5567-b92e-4a3a-bea5-8f80081be4d7
https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=a1e282ac-ed91-4a5a-919b-e38c3796bf97&releaseCacheId=398d2e48-4c25-4fa6-8fe8-39c6ace5d93d
https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=975a7ba0-837f-4900-9238-ce71168dc621&releaseCacheId=0177bdd1-a97a-471f-97fd-d5b211a5e075
https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=3a078c07-f5d7-47c2-9a5a-9912c4465015&releaseCacheId=b8ac98bf-3d84-4b04-a2f1-77b4a341514d
https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=6ad65e14-79c5-45b8-a493-65c5242865d0&releaseCacheId=5a3378e9-278e-4483-ae68-e5ea5c4ed366
https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=9766b7e3-a9a6-4acd-bc57-2c20312055d2&releaseCacheId=a59ca7eb-b6b0-40fe-b23f-b29788f0e713
https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=b0b663f4-c44c-446f-9713-9878836c880e&releaseCacheId=348f21cb-b213-446a-887a-70a61be9a78a


 

 Stand 05/2024  Seite 2 von 5 

 

 Ggf. zusätzliche Betriebsbeschreibung 

 Ggf. Formular Angrenzerzustimmung  Formular Angrenzerzustimmung 
 
04 Flurkarte/Lageplan 

 (amtliche) Flurkarte/Liegenschaftskarte  Antrag Auszug Liegenschaftskataster 

 i.d.R. AMTLICHER Lageplan eines Vermessers 

 ggf. Übersichtsplan (bei größeren Bauvorhaben) 

 Grünflächenplan, gesonderter Freiflächenplan, Außenanlagenplan (ggf. mit Darstellung der 
Spielflächen), falls nicht z.B. im EG-Plan oder Lageplan dargestellt. 

 
05 Bauzeichnungen 

 Grundrisse im Maßstab 1:100 

 Schnitte im Maßstab 1:100 

 Ansichten im Maßstab 1:100 (bei angebauten Gebäuden mit Darstellung der Nachbarbebauung) 

 Ggf. Bestandspläne 
Ggf. Besondere Pläne, z.B. 

 Detailzeichnungen 

 Lüftungsanlagen 
Bei Werbeanlagen:  

 Darstellung der Werbeanlage mit Maßen, bezogen auf Anbringungsort, Angabe RAL-Farben, 
Werkstoffe, Darstellung der Werbeanlagen in der Umgebung (der angrenzenden Grundstücke) 

 FARBIGES Foto/Fotomontage 
 
06 Berechnungen 

 GRZ/GFZ Berechnung (falls nicht im Lageplan) bei B-Plan/anderen Satzungen nach BauGB 

 Ggf. Nachweis der Geschossigkeit 

 Bruttorauminhalt nach DIN 277-1 

 Wohn-/ Nutzflächenberechnung 

 Stellplatzberechnung und -nachweis 

 Ggf. weitere Berechnungen und Angaben zur Kostenermittlung / Herstellkosten 
(insb. für die sonstigen baulichen Anlagen die nicht Gebäude sind). 

 Ggf. Spielflächenberechnung gemäß Spielplatzsatzung   "Spielplatz"-Satzung 
 

07 Weitere Bauvorlagen/Bautechnische Nachweise 

 Brandschutzkonzept gemäß § 9 BauPrüfVO 

 Barrierefrei-Konzept gemäß § 9a BauPrüfVO 

 Nachweise der Standsicherheit (muss vor Baubeginn vorliegen) 

 Nachweis Schall- und Wärmeschutz (muss vor Baubeginn vorliegen) 
Bei Sonderbauten/großen Sonderbauten sind ggf. weitere Bauvorlagen/Eintragungen notwendig, z.B. 
Tiefgaragen: Nachweis der natürlichen Lüftung Tiefgarage, 
Versammlungsstätten: Bestuhlungspläne, Rettungswegpläne…. 
 
08 ggf. sonstige Angaben und Nachweise 

 Erklärung Grundstücksnachbarn (i.d.R. Formular „Angrenzerzustimmung“, s. 03 Formulare) 

 Bodenrechtliche Nachweise 

 Nachweis Entwässerung 

 Fotos 

 alte Baugenehmigungen 

 sonstiges 
 
09 Erhebungsbogen für Baustatistik 
10 Angaben zur Artenschutzprüfung, Protokoll Artenschutzprüfung 
 

https://formulare-extern.de/administrationCenter/Form-Solutions/05162008-0001/consent?redirectId=4dbe8536-84da-441a-bb98-cf122fc2ec62&releaseCacheId=b830c70f-161d-4583-a21d-9881ffe9b231
https://www.grevenbroich.de/wohnen-bauen-klimaschutz/auszug-aus-dem-liegenschaftskataster
https://www.grevenbroich.de/fileadmin/Ortsrecht/Satzung_ueber_die_Beschaffenheit_und_Groesse_von_Spielflaechen_fuer_Kleinkinder_2019.pdf
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2  Maßstabsleiste  

Jede zeichnerische Bauvorlage muss im Schriftfeld eine grafische Maßstabsleiste beinhalten, welche den 

numerischen Bildmaßstab repräsentiert und mit den tatsächlichen Distanzen beschriftet ist. Der 

Skalierungsgrad soll in einem sinnvollen Verhältnis zum Zeichnungsmaßstab stehen und muss genau 

sein, da davon alle Maßketten abgeleitet werden. Maßstabsleisten sind erforderlich, da nur so ein genaues 

Messen auf den Bauzeichnungen am Computerbildschirm möglich ist. Messfehler aufgrund 

unterschiedlicher Bildschirmauflösungen bzw. Zoomstufen oder nachträgliches Drucken oder Einscannen 

können durch Orientierung an der Maßstabsleiste vermieden werden. 

 

Beispiele für Maßstabsleisten: 

 

 

3 Dateiname und Datenstruktur für die digitalen Bauvorlagen 

Ordnerstruktur Stick, zip-Datei, upload etc.: 

 

Inhalte/Beispiele, siehe auch 1 Sortierung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Dateiname muss selbsterklärend sein, d.h. man muss das Erstellungsdatum sowie den Dateiinhalt 

und die Version erkennen, ohne dass eine Datei geöffnet werden muss. Stellen Sie den Dateinamen vor 

dem Datum die jeweilige Gruppennummer voran. Das Datum ist im Format JJJJMMTT dem Dateinamen 

voranzustellen. Die Ordner-/Dateistruktur folgt der „Sortierreihenfolge“ der Unterlagen in Papierform. Für 

die digitalen Bauvorlagen/Dateibezeichnung gilt: 

Beispiele für Dateibezeichnungen: 

00_20230606_Anschreiben.pdf, 

01_20230504_Bauantrag.pdf; 01_20230504_AntragVorbescheid.pdf; 01_20240501_Freistellungsantrag 

02_20230504_Bauvorlageberechtigung.pdf 

03_20230504_Formular_Baubeschreibung.pdf, 03_20230502_Formular_Betriebsbeschreibung.pdf 

03_20230502_zusätzliche_Betriebsbeschreibung.pdf,  

04_20230205_Lageplan.pdf, 04_20230318_Außenanlagen.pdf, 04_20230205_Flurkarte.pdf 

05_20230310_Grundriss_EG_Rev0.pdf, 05_20230308_Ansicht_Nordost.pdf  

06_20230402_BRI+Flächenberechnungen.pdf, 06_20230410_Vollgeschossnachweis.pdf  

06_20230416_Stellplatznachweis.pdf, 06_20230416_Herstellkosten.pdf  

07_20230110_Brandschutzkonzept_Rev0.pdf, 08_20230202_Entwässerung.pdf, 

09_20230404_Statistikbögen.pdf, 10_20230202_Artenschutzprüfung.pdf 
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Weitere Hinweise: 

 Je Bauvorlage eine eigene Einzeldatei abspeichern. 

 Bauzeichnungen dürfen nicht zu mehrseitigen Dokumenten zusammengefasst werden (Bsp. Je 

Grundriss eine eigene Datei). 

 PDF-Pläne sollen nicht gedreht abgespeichert werden und nur einen Layer enthalten. 

 Beschreibungen/Nachweise sollen jeweils ein mehrseitiges Dokument sein (Bsp. Mehrseitige 

Baubeschreibung; Gutachten: Textteil+Pläne in einer Datei). 

 Zeichnerische Darstellungen müssen kontrastreich sein (Bsp. schwarze Schrift auf weißen Grund). 

 Die Bauvorlagen für Baugenehmigungsverfahren sind ausschließlich im Portable Document Format 

(PDF), bevorzugt PDF/A (ISO 19005-1), zur Verfügung zu stellen. Die Generierung aus den Konstruktions-

(CAD-)Programmen heraus sorgt für eine optimale Qualität. Innerhalb der PDF-Dateien dürfen keine 

weiteren Notizen, Kommentare und Dateianhänge enthalten sein. Außerdem dürfen die 

Bearbeitungsrechte nicht eingeschränkt sein. Die Qualität ist so zu wählen, dass Unterlagen gut lesbar 

sind, die Dateigröße aber nicht zu groß wird. 

 
Allgemeine Hinweise: 
Alle Antragsunterlagen sind in mehrfacher Ausfertigung erforderlich*. Weitere Exemplare 

werden gegebenenfalls im weiteren Verfahren angefordert. 
Das Bauantragsformular ist vom Antragsteller, Bevollmächtigten und vom Entwurfsverfasser zu 

unterzeichnen. Die Bauvorlagen sind sowohl vom Entwurfsverfasser als auch von einem evtl. 
erforderlichen Fachplaner zu unterzeichnen (§ 69 Abs. 2 BauO NRW). 
 
* Beispiel: Nutzungsänderung geringfügiger Art zweifach, ansonsten 3-fach in Papierform + 1x digital. 
Wenn nicht zusätzlich digital eingereicht wird, sind ggf. zusätzliche Unterlagen in Papierform notwendig. 

4 Zusammenfassung 

• Nur das PDF­Dateiformat ist zulässig. 

• Für jede Bauvorlage ist eine Einzeldatei erforderlich. 

• Dateinamen müssen eindeutig sein. Bitte beachten Sie die Verzeichnisstruktur. 

• Als Datenträger USB-Stick (ggf. cloud/mail) 

• Maßstabsleiste 

• Übereinstimmungserklärung 

 

 

 

 

 

 

Sollten Sie Fragen zu geplanten und konkreten Bauvorhaben, sowie zu den erforderlichen Bauvorlagen 
haben, stehen Ihnen die Ansprechpartner der Bauaufsicht der Stadt Grevenbroich gerne zur Verfügung. 

 

5 Übereinstimmungserklärung 

Es ist zwingend eine Übereinstimmungserklärung beizufügen, dass die elektronischen Unterlagen mit den 

Papierunterlagen übereinstimmen. Die Entwurfsverfasser*innen sind dafür verantwortlich, dass der digitale 

Bauantrag mit dem weiterhin erforderlichen Bauantrag in Papierform übereinstimmt. 

Sollten Unterlagen von anderen Personen nachgereicht werden, wie z. B. ein Brandschutzkonzept, ein 

Verkehrsgutachten oder ein Schallschutzgutachten, sind die jeweiligen Ersteller verantwortlich. 

Auf die Unterschriften auf den digitalen Bauvorlagen kann verzichtet werden, da der Bauantrag nach wie 

vor in Papierform mit allen Unterschriften einzureichen ist. 

Um sicherzustellen, dass die digitale und die Papierform übereinstimmen, müssen die 

Entwurfsverfasser*innen bzw. Ersteller*innen eine Übereinstimmungserklärung abgeben. 

Die Antragsteller*innen / Entwurfsverfasser*innen / Ersteller*innen der jeweils eingereichten Unterlagen 

haften für eventuelle Schäden, wenn elektronische Form und Papierform nicht übereinstimmen. Die 

Bauaufsicht ist nicht verpflichtet, die Übereinstimmung der Papierform mit der digitalen Form zu überprüfen. 
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Ihre Ansprechpartner bei der Bauaufsicht (techn. Sachbearbeitung) 

..sowie erste Infos, Antragsformular etc. finden Sie auch unter: 
https://grevenbroich.kommunalportal.nrw/detail/-/vr-bis-detail/dienstleistung/13306/show 

Bitte UNBEDINGT auf die  Bezirkseinteilung achten!

 
Bezirk: Neukirchen, Münchrath, Mühlrath 

Neubrück, Gruissem, Langwaden, 

Kapellen 

Frau Katja Bors-Flaß 

Tel.: 02181/608-412, Fax.: 02181/608-8412 

e-Mail: katja.bors@grevenbroich.de 

  

Bezirk: Allrath, Barrenstein, IG-Ost, 
Neuenhausen, Wevelinghoven 

Herr Werner Breda 

Tel.: 02181/608-426, Fax.: 02181/608-8426  

e-Mail: werner.breda@grevenbroich.de  

  

Bezirk: Neurath, RWE, Frimmersdorf, 
Wiederkehrende Prüfung 

Frau Yasemin Gider-Kutat 

Tel.: 02181/608-484, Fax.: 02181/608-8484  

e-Mail: yasemin.gider-kutat@grevenbroich.de 

  

Bezirk: Laach, Neu-Elfgen, Noithausen, 
Elsen, Orken, Hemmerden, Busch 

Herr Bernd von Ameln 

Tel.: 02181/608-415, Fax.: 02181/608-8415  

e-Mail: bernd.vonameln@grevenbroich.de 

  

Bezirk: Stadtmitte, Wiederkehrende 
Prüfung 

Frau Stephanie Jones 

Tel.: 02181/608-533, Fax.: 02181/608-8533 

e-Mail: stephanie.jones@grevenbroich.de 

 

Bezirk: Südstadt, Gustorf, Gindorf Herr Markus Heyer-Schumacher 

Tel.: 02181/608-414, Fax.: 02181/608-8414 

e-Mail: markus.heyer-schumacher@grevenbroich.de 

 

Fachdienstleiter: Stellvertretende Fachdienstleiterin: 

Herr Jens Blaudeck Frau Ellen Brackmann 

Tel.: 02181/608-417, Fax.: 02181/608-8417  Tel.: 02181/608-511, Fax.: 02181/608-8511 

e-Mail: jens.blaudeck@grevenbroich.de e-Mail: ellen.brackmann@grevenbroich.de 
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